Guatemala, 31 de Agosto de 2015
informe 08-2015

Licenciada:

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada Licenciada Castellanos:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe mensual de actividades, conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo
por Servicios Técnico Profesionales nimero 609-2015. Aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial nimero 89-2015, correspondiente al periodo del 01 al 31 de Agosto de 2015
y para el cobro de mis honorarios, presento la factura serie “A” nimero 000018.

Actividades realizadas:
1. Actualizacién de catalogo de proveedores.
2. Conformacién de expedientes para la compra de hilos por medio de cotizacién.

3. Revisién de proyecto de bases para la adquisicién de hilos, previo a la publicacién a
través del portal de guatecompras.

4. Cotizacion de bienes y servicios de las direcciones que solicitan.

5. Recepcion de facturas para proceder a la elaboracién de las solicitudes de gasto para
tramitar firmas correspondientes y su posterior aprobacién de los pagos.

6. Llamadas a proveedores para agradecerles por el servicio prestado a las diferentes
actividades realizadas.

7. Cumplir con los tiempos establecidos para la liquidacién de expedientes.

Resultados obtenidos:

1. Ampliado el catdlogo de proveedores para tener una mayor facilidad de solicitar
crédito.



2. Se conoce la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, para evitar hallazgos.
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